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IV.-POLITICAS PARA DAR DE ALTA O BAJA SERIES DOCUMENTALES.

a) El instituto de Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Chiapas (IAIP), retomando el Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica (Secciones Comunes) del Archivo General de la Nacion (AGN), establecio que la estructura
del Cuadro General de cada dependencia o entidad, debe ser jerdrquica y atender los conceptos basicos de fondo,
seccion y serie, que establece un principio de diferenciacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman
el ciimulo total de documentos de una dependencia o entidad. De esta forma los documentos se renen en agrupaciones

naturales.

Que el Cuadro General se basard en las atribuciones y funciones de este Centro Estatal de Prevencién Social de la |

Violencia y Participacion Ciudadana, cuya permanencia garantice una clasificacion segura y estable. Consecuentemente, N\
permitira el crecimiento de sus secciones y series sin romper su estructura.

¢) El IAIP, estableci6 el Catalogo de Secciones y Series de Facultades, Atribuciones o Funciones Comunes para la !
Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, el m\
cual esta integrado por 12 secciones comunes codificadas e identificadas con un numero consecutivo y la letra “C” (de
comunes) y 257 series que de igual forma estan codificadas e identificadas con un numero consecutivo, todas
correspondientes al Poder Ejecutivo. Sin embargo, por la necesidad de registrar series nuevas, que el cuadro no 4
contempla, se solicita al Coordinador del Sistema Institucional de Archivos la gestion de nuevas series documentales, 1
esta 4rea a su vez lo gestiona ante el Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

d) Como regla general los niveles de Seccion y Serie (comunes) deberan ser respetadas como aparece, sin cambiar los

codigos ni las nomenclaturas. Teniendo libertad de subdividir las series en subseries cuando fuere necesario, en (}/

beneficio de 1a propia organizacion documental.

e) La utilidad del codigo debe observarse siempre como una condicién necesaria para el funcionamiento del Cmdr&
General de Clasificacion Archivistica, ello conllevaré al establecimiento de orden y distribucién de las categorias de

agrupamiento.
f) Las series comunes que no se han generado dentro del Centro Estatal de Prevencién Social de la Violencia y
Participacion Ciudadana, Gnicamente se omiten en el cuadro, sin recorrer la numeracién o codigos ya establecidos, por
Conforme se vayan generando el

lo que dentro del Cuadro General correspondiente, se observa numeracion salteada.

cuadro aumentara su registro. Esto se hari en la actualizacion correspondiente.
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nde a los responsables de Archivo de Tramite, trabajar en conjunto con
- os para elaborar y actualizar el Cuadro General de Clasificacion Ar
estos, informar mediante escrito, a la Coordinacion del Sistema
encion Social de la Violencia y Participacién Ciudadana, sobr
al Cuadro General, adjuntando la ficha de valoracion
n a un expediente probablemente es porque no es un docu el
a2 un proceso de gestion o tramitacion que los a: otros
los en un expediente, y como tal no deben registra |




*2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa
Por la Paz y la Justicia de los Pueblos de Chiapas™

eneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
6n de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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ESTRUCTURA DOCUMENTAL (NIVELES DE DESCRIPCION)

Fondo “Centro Estatal de Prevencion Social de la Violencia y Participacién Ciudadana

Secciones Comunes: que corresponden a las funciones comunes para todas las dependencias o entidades que
Estatal de Prevencion Social de la Violencia y Participacion

van de la 01C a la 13C de las cuales el Centro
Ciudadana identifico 13 secciones documentales (01C Legislacion, 02C Asuntos Juridicos, 03C Programacion,
ganizacion y Presupuestacion, 04C Recursos Humanos, 05C Recursos Financieros, 06C Recursos |
riales y Obra Piblica, 07C Servicios Generales, 08C Tecnologias y Servicios de la Informacién, 09C
& B ricacion Social, 10C Control de Auditorias de Actividades Publicas, 11C Planeacion, Informacion,
] ¢ Tl acion y Politicas, 12C Transparencia y Acceso a la Informacion y 13C Archive y Gestion Documental).
F i | que corresponden a las funciones sustantivas que realiza el Centro Estatal de Prevencion |

y Participacion Ciudadana (los cuales distinguen de otras dependencias o en

’laneacion y Seguimiento de Politicas Piiblica en Prev
cial de la Violencia y 03S Igualdad de
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| 03C21 | T cCatilogo de centro de trabajo
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[ Tecnologias y servicios de la informacion
. Normatividad tecnologi

Desarrollo e infraestructura del
Desarrollo redes de comunicacion de voz
Programas y proyectos en materia de info
Desarrollo informa u

Control y desarrollo del parque inform:
| materia de servicios de
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Inconformidades

Libros blancos

Planeacion, informacion, evaluacion y politicas
Disposiciones en materia de planeacion 4
Disposicion en materia de informacién y evaluaciéon |
Disposicion en materia de politicas

, Programas y proyectos en materia de politica
Kl Programas a mediano plazo ' %
e, . Programas de accion £ B S W
v Informe de labores e e e N
; Informe de ejecucion U nris . Vot
.17.01 | Cuenta publica funcional - P oW R o .
11C.17.5 Informe de seguimiento de accion inversion (SISAI) 28
1€ Avance de metas O e '
1 formacion de las acciones, tados i
: rme de gobierno _
.19 idores ' _
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12C.05.03 Acuerdos del comité
Solicitud de acceso a la informacion y de datos personales

12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia)
i Clasificacion de informacion como reservada
Clasificacion de informacion como confidencial
Acceso a la Informaciéon Piblica y

Sistema Nacional de Transparencia,
Proteccion de Datos Personales (SNT), Instituto Nacional de

12C.11 Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccion de Datos :

Personales (INAI) e Instituto de Acceso a la Informacion Pablica del

Estado de Chiapas (IAIP) T gl
B Archivo y gestion documental _ A
ol Disposicion en materia de organizacion de archiv ’ :
Programa y proyectos en materia archivistica y de

Sistema Institucional de Archivos . -
nstrumentos de control archi
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